Soa. 1)

Zarzadzenie Nr .2./2020
Starosty Sokoélskiego
z dnia /n stycznia 2020 r.

w sprawie wprowadzenia w budynku Starostwa Powiatowego w Sokélce oraz na terenie
wokol tego budynku $rodkéw technicznych umozliwiajacych rejestracj¢ obrazu
(monitoring wizyjny)

Na podstawie art. 4b ust. 1 w zwiazku z art. 34 ust. 1 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r.
o samorzadzie powiatowym (Dz.U. z 2019 r. poz. 511, 1571 i 1815) zarzadzam, co nastepuje:

§1. Wprowadza si¢ w budynku Starostwa Powiatowego w Sokdice przy ul. marsz.
J. Pilsudskiego 8 w Sokoélce oraz na terenie wokét tego budynku sSrodki techniczne
umozliwiajgce rejestracje obrazu (monitoring wizyjny).

§2. Regulamin funkcjonowania, obstugi i eksploatacji srodkéw technicznych umozliwiajacych
rejestracje obrazu w budynku Starostwa Powiatowego w Sokolce oraz na terenie wokot tego
budynku, stanowi zatacznik do zarzadzenia.

§3. Nadzor nad realizacjg zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Powiatu Sokolskiego.

§4. Pracownikéw Starostwa Powiatowego w Sokolce zobowigzuje si¢ do zapoznania sie,
w terminie 7 dni od dnia podpisania zarzadzenia, z Regulaminem, o ktérym mowa w §2.

§5. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania, z mocg od 1 lutego 2020 r.
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Zalacznik do Zarzadzenia
Nr..../2019 Starosty Sokoélskiego
Zdnia...... stycznia 2020 r.

REGULAMIN
funkcjonowania, obslugi i eksploatacji Srodkow technicznych umozliwiajacych
rejestracj¢ obrazu w budynku Starostwa Powiatowego w Sokoélce oraz na terenie
wokol tego budynku

§1.
Regulamin okresla warunki funkcjonowania, obstugi i eksploatacji srodkow technicznych
umozliwiajacych rejestracj¢ obrazu, zwanych dalej ,,monitoringiem wizyjnym” w budynku
Starostwa Powiatowego w Sokolce przy ul. marsz. J. Pitsudskiego 8 oraz na terenie wokoét tego
budynku, w tym:
1) miejsca instalacji kamer systemu monitoringu wizyjnego;
2) regul rejestracji i przechowywania zapisu z kamer systemu monitoringu wizyjnego;
3) sposobu zabezpieczenia zapisu z kamer monitoringu wizyjnego;
4) zasad udostepniania zapisu z kamer monitoringu wizyjnego.

§2.
Administratorem  monitoringu  wizyjnego jest Starosta Sokolski, zwany dalej
. Administratorem”.

§ 3.
Celem monitoringu wizyjnego jest:
1) zapewnienie porzadku publicznego;
2) zapewnienie bezpieczenstwa obywateli;
3) ochrona przeciwpozarowa.
§ 4.

1. Kamery systemu monitoringu wizyjnego rozmieszczone sg w sposob umozliwiajacy objecie
monitoringiem wizyjnym budynku, o ktorym mowa w § 1 i terenu wokoét tego budynku.
Monitoringiem wizyjnym objete sa:

1) gltowne wejscie do budynku z zewnatrz;

2) parter — gtlowne wejscie do budynku wewnatrz;

3) poczekalnia Wydziatu Komunikacji i Drog;

4) parkingi usytuowane wokot budynku;

5) wejscie od wewnatrz do budynku od strony ul. gen. W. Sikorskiego.

2. Monitoring wizyjny nie obejmuje w budynku, o ktérym mowa w § 1, pomieszczen
sanitarnych oraz pomieszczen socjalnych.

3. System monitoringu wizyjnego obejmuje w szczegolnosci:

1) kamery rejestrujace obraz;

2) urzadzenia rejestrujace i zapisujace obraz na nosniku danych elektronicznych;
3) stacje monitorowania umozliwiajaca podglad rejestrowanego obrazu;

4) stanowisko umozliwiajace podglad obrazu z kamer.

4. Urzadzenie rejestrujagce oraz stacja monitorowania znajduja si¢ w pomieszczeniach
budynku, o ktorym mowa w §1.

5. Administrator zapewni zabezpieczenie elementow systemu monitoringu Wwizyjnego,
o ktérym mowa w ust. 3 pkt 2 — 4 zgodnie z wymogami wynikajacymi z obowiazujacych
przepiséw prawa oraz ograniczy dostep do tych elementéw systemu monitoringu wizyjnego
w niezbednym zakresie wylacznie do 0séb i podmiotéw wskazanych w § 5.
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. Rejestracji podlega obraz z kamer monitoringu wizyjnego bez rejestracji dzwigku.
. Monitoring wizyjny funkcjonuje calodobowo.
. Zapisy monitoringu wizyjnego przechowywane sa przez okres 30 dni od dnia nagrania,

a nastepnie nagrania sg automatycznie kasowane poprzez nagrywanie w to miejsce obrazu
biezacych zdarzen (nadpisywanie). W przypadku zapisow monitoringu wizyjnego
stanowigcych material dowodowy w postgpowaniach prowadzonych na podstawie
przepisow prawa, zapisy te beda przechowywane do czasu prawomocnego zakonczenia tych
postepowan.

§5.
Odpowiedzialnym za obstuge techniczna oraz nadzor nad prawidtowym funkcjonowaniem
systemu monitoringu wizyjnego jest Kancelista w Referacie Administracyjnym
w Wydziale Organizacyjnym w Starostwie Powiatowym w Sokolce, zwany dalej
,.Kancelistg”, ktory ma dostep do:
1) bezposredniego podgladu obrazu z kamer,
2) urzadzen rejestrujacych,
3) zapisoOw z kamer.
Dostep do obrazu i zapisu monitoringu wizyjnego, o ile jest to niezbedne do prawidlowe;j
realizacji celu monitoringu wizyjnego, o ktorym mowa w §3, maja:
1) Administrator;
2) Wicestarosta Sokoélski;
3) Sekretarz Powiatu Sokdlskiego;
4) Kancelista.
Dostep do obrazu i zapisu monitoringu wizyjnego, o ile jest to niezbedne do prawidfowej
realizacji celu monitoringu wizyjnego, o ktorym mowa w § 3, moga mie¢ na podstawie
zawartych umow:
1) podmioty $wiadczace ustugi ochrony oséb i mienia;
2) podmioty $wiadczace ustugi konserwacji urzadzen systemu monitoringu wizyjnego.

§6.
Dane zarejestrowane w systemie monitoringu wizyjnego nie stanowig informacji
publicznej i nie podlegaja udostepnieniu na podstawie przepisow ustawy z dnia 6 wrzesnia
2001 r. o dostepie do informacji publicznej (Dz. U. z 2019 r. poz. 1429).
Kopie zapisdw z systemu monitoringu wizyjnego moga by¢ udostepnione wylacznie:
1) uprawnionym podmiotom, np. osobom poszkodowanym w zdarzeniach
zarejestrowanych przez kamery systemu monitoringu wizyjnego;
2) innym niz wymienionym w pkt 1 podmiotom w zakresie prowadzonych przez nie
spraw czy postepowan, np. policji, sadom, prokuraturze.
Udostepnienie kopii zapisu z systemu monitoringu wizyjnego moze nastapi¢ na podstawie
pisemnego wniosku, ktérego wzor stanowi zalacznik nr 1 do regulaminu.
Na podstawie wniosku, o ktérym mowa w ust. 3, kopia zapisu z systemu monitoringu
wizyjnego udostepniana jest wnioskodawcy na nosniku danych elektronicznych, po
wczesniejszym uzyskaniu przez Kanceliste zgody Administratora lub w przypadku jego
nieobecnosci Wicestarosty Sokolskiego lub Sekretarza Powiatu Sokolskiego na
udostepnienie kopii zapisu z systemu monitoringu wizyjnego.
Udostepnienie wnioskodawcy kopii zapisu z systemu monitoringu wizyjnego nastgpuje
wylacznie z poszanowaniem praw i wolnosci 0s6b postronnych i nie obejmuje danych oso6b
niezaangazowanych w zdarzenie, ktérego zapis jest udostgpniany.
Whnioskodawca zobowigzany jest do osobistego odbioru kopii zapisu z systemu
monitoringu wizyjnego. Nosnik danych elektronicznych z kopig zapisu z systemu
monitoringu wizyjnego Kancelista przekazuje wnioskodawcy za pokwitowaniem.
Kancelista prowadzi rejestr udostepnionych kopii zapiséw z monitoringu wizyjnego,
ktorego wzor stanowi zalgeznik nr 2 do regulaminu.
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Kancelista przechowuje wykonang kopi¢ zapisu z systemu monitoringu wizyjnego,
o ktérym mowa w ust. 3 — 6, do czasu jej odebrania przez wnioskodawce, w sposob
zapewniajacy jej nalezyta ochrong, zgodnie z wymogami wynikajacymi z przepisow
prawa, z zastrzezeniem ust. 9.

Kancelista niszczy kopi¢ zapisu z systemu monitoringu wizyjnego o ktérym mowa
w ust. 3 — 6, po uplywie 30 dni od dnia jej wykonania, o ile w tym okresie uprawniony
podmiot nie zwréci sie¢ do Administratora o zabezpieczenie zapisu z systemu monitoringu
wizyjnego jako materiatu dowodowego w prowadzonym przez ten podmiot postgpowaniu.
Zniszczenie kopii zapisu z systemu monitoringu, o ktérym mowa w ust. 3 — 6, odbywa sie
w sposob uniemozliwiajacy odzyskanie danych zwartych w zniszczonej kopii.
Ze zniszczenia kopii zapisu z systemu monitoringu wizyjnego Kancelista sporzadza
protokot.

§7.

Informacja o funkcjonowaniu monitoringu wizyjnego podawana jest do wiadomosci poprzez:

1)
2)

3)

oznakowanie odpowiednimi piktogramami obszaru objetego monitoringiem wizyjnym;
zamieszczenie Regulaminu funkcjonowania, obstugi i eksploatacji srodkow technicznych
umozliwiajacych rejestracj¢ obrazu w budynku Starostwa Powiatowego w Sokdlce oraz na
terenie wokot tego budynku w Biuletynie Informacji Publicznej Powiatu Sokolskiego;
zamieszczenie odpowiedniej klauzuli informacyjnej na tablicy ogloszen oraz na stronie
internetowej Powiatu Sokdlskiego w zaktadce ,,Monitoring™.



Zalacznik nr 1

do Regulaminu funkcjonowania, obstugi i eksploatacji
srodkow technicznych umozliwiajacych rejestracje¢ obrazu
w budynku Starostwa Powiatowego w Sokolce

oraz na terenie wokot tego budynku

WNIOSEK
o udostepnienie kopii zapisu z monitoringu wizyjnego w budynku Starostwa Powiatowego
w Sokolce oraz na terenie wokél tego budynku

[. Dane wnioskodawcy:

Adres wnioskodawcy

II. Opis zdarzenia:

1. Data, godzina i miejsce zdarzenia:

III. Cel otrzymania kopii zapisu z monitoringu wizyjnego

(podpis czytelny wnioskodawcy)

[V. Weryfikacia uprawnionego podmiotu, o ktérym mowa w § 6 ust. 2 pkt 1 Zarzadzenia,

do otrzymania kopii zapisu z monitoringu wizyjnego na podstawie okazanego przez wnioskodawce

dokumentu (np. numer dowodu osobistego; numer dowodu rejestracyjnego pojazdu; numer KRS)

(podpis Kancelisty)



V. Wyrazam/ nie wyrazam zgody na udostgpnienie kopii zapisu z monitoringu wizyjnego w budynku
Starostwa Powiatowego w Sokodlce oraz na terenie wokot tego budynku, zdarzenia opisanego we
wniosku w pkt I1.

(podpis Starosty Sokolskiego
lub osoby upowaznionej)

VI. Potwierdzam odbidr nosnika z nagraniem kopii zapisu z monitoringu wizyjnego i oSwiadczam, ze
otrzymane materialy zostana wykorzystane wytacznie w celu wskazanym we wniosku w pkt III.

(data i czytelny podpis wnioskodawcy)

*Niewlasciwe skresli¢
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KLAUZULA INFORMACYJNA
DOTYCZACA PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH

Zgodnie z art. 13 ust. 1-2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r.
w sprawie ochrony o0s6b fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu
takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119
z dnia 4 maja 2016 r., s. 1 z pézn. zm.), zwanego dalej RODO, informujemy o tym, ze:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

9)

10)

11)

12)

13)

administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Starosta Sokoélski, ul. marsz. J. Pitsudskiego 8, 16-100 Sokétka;

kontakt z Inspektorem Ochrony Danych w Starostwie Powiatowym w Sokdtce mozliwy jest za posrednictwem adresu
email: krzysztof.borowski@sokolka-powiat.pl;

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane sa w celu zapewnienia porzadku publicznego i bezpieczenstwa obywateli oraz
ochrony przeciwpozarowej w budynku Starostwa Powiatowego w Sokdtce, usytuowanym w Sokofce przy ul. marsz.
J. Pilsudskiego 8 oraz na terenie wokot tego budynku;

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane sa na podstawie art. 6 ust. 1 lit. e RODO — przetwarzanie jest niezbedne do
wykonania zadania realizowanego w interesie publicznym i odbywa si¢ w zwiazku z przepisami ustawy z dnia
5 czerwca 1998 r. 0 samorzadzie powiatowym (t.j. Dz. U. 22019 r. poz. 511 z p6zn. zm.);

obszar monitorowany przez administratora obejmuje budynek Starostwa Powiatowego w Sokélce, usytuowany
w Sokotce przy ul. marsz. J. Pitsudskiego 8 oraz teren wokot tego budynku; rejestracji i zapisowi monitoringu
podlega tylko obraz (bez dzwigku);

Pani/Pana dane osobowe moga by¢ udostepnione podmiotom, ktére wykaza potrzebe uzyskania dostepu do zapisow
monitoringu (interes realizowany przez strong trzecia), np. osobom poszkodowanym w sytuacjach zarejestrowanych
przez kamery systemu monitoringu; przykitadowo, w razie nagrania uszkodzenia mienia przez druga osobe (np.
stluczka na parkingu), administrator moze podja¢ decyzje o udostepnieniu nagrania obejmujacego wizerunek
sprawcy czy tablice rejestracyjne pojazdu osobie poszkodowanej, ktéra chce dochodzi¢ swoich praw, przy czym
udostepnienie to bedzie si¢ odbywac¢ z poszanowaniem praw i wolnosci 0s6b postronnych i nie bedzie obejmowaé
danych innych osob niezaangazowanych w zdarzenie;

Pani/Pana dane osobowe nie beda przekazywane do panstwa trzeciego lub organizacji miedzynarodowej;

Pani/Pana dane osobowe zawarte w zapisach monitoringu przechowywane beda maksymalnie do 30 dni,
a w przypadku zapiséw monitoringu stanowiacych materiat dowodowy w postepowaniach prowadzonych na
podstawie przepiséw prawa, dane osobowe beda przechowywane do czasu prawomocnego zakonczenia tych
postepowarn;

na zasadach okreslonych w RODO posiada Pani/Pan prawo do zadania od administratora:

a) dostepu do swoich danych osobowych zawartych w zapisach monitoringu,

b) sprostowania swoich danych osobowych zawartych w zapisach monitoringu, przy czym prawo to przystuguje
w ograniczonym zakresie i - o ile administrator dysponuje odpowiednia technologia - polega¢ bedzie na
udostepnieniu czytelniejszej kopii zapisu monitoringu,

¢) usuniecia swoich danych osobowych zawartych w zapisach monitoringu,

d) ograniczenia przetwarzania swoich danych osobowych zawartych w zapisach monitoringu;

na zasadach okreslonych w RODO ma Pani/Pan prawo do wniesienia sprzeciwu z przyczyn zwiazanych z Pani/Pana
szczegolna sytuacja, wobec przetwarzania przez administratora dotyczacych Pani/Pana danych osobowych;

w przypadku gdy uzasadnione jest, ze Pani/Pana dane osobowe przetwarzane sa przez administratora niezgodnie
z RODO, przystuguje Pani/Panu prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych;

podanie danych osobowych jest dobrowolne; konsekwencja niepodania danych bedzie brak mozliwos$ci przebywania
na obszarze monitorowanym przez administratora;

Pani/Pana dane osobowe nie beda poddane zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji, w tym profilowaniu.
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