Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Sokolce
reprezentowane przez Dyrektora Powiatowego Centrum Pomocy
: Rodzinie w Sokoélce
SOKOtKA 16 — 100 Sokotka, ul. Marszatka J. Pitsudskiego 8

tel./fax +48 85 711 08 73
www.sokolka-powiat.pl
e-mail: pepr.sokolka@sokolka-powiat.pl

Sokotka, dnia 14 czerwea 2022 1.
ZAPYTANIE OFERTOWE nr 13/2022

Przeprowadzenie kursow zawodowych: Kurs komputerowy z certyfikatem ECCC, Kurs
wizazu, Kurs jezyka angielskiego

dla uczestnikow projektu pn.: ,,Wspieramy rodziny zast¢pcze i osoby usamodzielniajace
si¢ z terenu Powiatu Sokolskiego”.

Projekt realizowany jest w ramach OSI priorytetowej VII Poprawa spéjnosci
spolecznej, Dzialania 7.2 Rozwéj uslug spolecznych Poddzialania 7.2.1 Rozwéj uslug
spolecznych i zdrowotnych na rzecz 0s6b zagrozonych wykluczeniem spolecznym
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Podlaskiego na lata 2014-2020.

Rozdzial 1
Nazwa i adres Zamawiajacego

Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie reprezentowane przez Dyrektora Powiatowego
Centrum Pomocy Rodzinie w Sokélce

ul. Marsz. J. Pitsudskiego 8. 16-100 Sokotka

tel./fax. +48 85 711 08 73

http://bip.st.sokolka.wrotapodlasia.pl

e-mail: pepr.sokolka@sokolka-powiat.pl

godz. urzedowania: poniedziatek — pigtek: 7:30 — 15:30.

Zaprasza do zlozenia ofert cenowych na: przeprowadzenie nastepujacych kursow
zawodowych: Kurs komputerowy z certyfikatem ECCC, Kurs wizazu, Kurs jezyka
angielskiego dla uczestnikow projektu pn.: .Wspieramy rodziny zastgpcze i osoby
usamodzielniajace si¢ z terenu Powiatu Sokolskiego™.

Rozdzial 1
Tryb udzielenia zamoéwienia

Zamowienia udziela si¢ z pominieciem stosowania procedur okreslonych ustawg z dnia
11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamdwien publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 2019 z p6zn. zm.) —
zwanej dalej ,.Pzp”, ze wzglgdu na fakt, ze szacunkowa wartos¢ zamowienia nie przekracza
kwoty 130.000 zt (art. 2 ust. 1 pkt. 1 ww. ustawy).
Postepowanie prowadzone jest w jezyku polskim.
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Rozdziatl 111
Opis przedmiotu zamdéwienia

. Ustuga obejmuje ustuge w postaci przeprowadzenia nastepujacych kursoéw

zawodowych: Kurs komputerowy z certyfikatem ECCC, Kurs wizazu, Kurs jezyka
angielskiego dla uczestnikow projektu pn.: ,,Wspieramy rodziny zastepcze i osoby
usamodzielniajgce si¢ z terenu Powiatu Sokoélskiego™.

W ramach planowanych do realizacji zadan w projekcie zakltada sie realizacje zasad
robwnosci szans 1 niedyskryminacji, w tym dostepnosci dla o0s6b =z
niepelnosprawnosciami poprzez umozliwienie wszystkim osobom — bez wzgledu na
ptec, wiek, niepetnosprawnos¢, ras¢ lub pochodzenie etniczne, wyznawana religie lub
swiatopoglad, orientacje seksualna, sprawiedliwego, pelnego uczestnictwa w projekcie
na jednakowych zasadach.

. Zamawiajgcy wymaga realizacji zaje¢ z zachowaniem rezimu sanitarnego wg

przepisow obowigzujacych w dacie realizacji danego kursu. Zamawiajacy wymaga
aby Wykonawca zapewnil $rodki ochrony osobistej dla osoby prowadzacej i dla
uczestnikow zgodnie z przepisami w zakresie rezimu sanitarnego obowigzujacymi w
dacie realizacji szkolenia.

Zamawiajacy wymaga przeprowadzenia egzaminu wewnetrznego dla kazdego kursu a
w przypadku kursu komputerowego egzaminu zgodnie z opisem zawartym w pkt. 8 f)

Zamawiajacy dopuszeza mozliwosé sktadania ofert czesciowych, przy czym:
a) | czgs¢ zamowienia obejmuje ustuge przeprowadzenia kursu komputerowego z
certyfikatem ECCC dla 1 osoby,
b) II czgs¢ zamdéwienia obejmuje ustuge przeprowadzenia kursu wizazu dla 6
0s6b,
¢) I czgs¢ zamowienia obejmuje ustuge przeprowadzenia kursu jezyka
angielskiego dla 2 0s6b.

L.aczne wymagania dla wszystkich kurséw zawodowych:

Szkolenia muszg umozliwi¢ uczestnikom:

a. podejscie do egzaminu i uzyskanie certyfikatu potwierdzajacego uzyskane
kwalifikacje lub zdobyte kompetencje. Jezeli kwalifikacje uzyskiwane w ramach
szkolenia sg objete certyfikacja zewnetrzna, to Wykonawca zobowigzany jest do
poinformowania Zamawiajacy oraz uczestnikow o mozliwosci przystgpienia do
egzaminu zewngtrznego lub

b. uzyskanie uprawnien do wykonywania zawodu unormowanych w
rozporzadzeniach wlasciwego Ministra.

7. Uwagi ogolne do wszystkich czes¢ zamowienia:

o Pojecie godzina dydaktyczna oznacza jednostke czasu rowna 45 minut.

e Wszystkie zadania majg by¢ realizowane na terenie wojewodztwa podlaskiego.

e Wszystkie materialy szkoleniowe, listy poswiadczajace obecno$é i korzystanie ze
swiadczen, dzienniki zaje¢, pozostata dokumentacja rozliczeniowa kazdego z zadan
zostanie oznakowana przez Wykonawce zgodnie z aktualnymi wytycznymi w
zakresie informacji i promocji Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewodztwa Podlaskiego,

e W ramach zaje¢ teoretycznych Wykonawca zapewnia sale szkoleniowa
wyposazona w stoly, krzesta 1 flipchart oraz ekran 1 projektor.
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e Zamawiajgcy wymaga zapewnienia cateringu, w tym dwoch przerw kawowych
podczas zajg¢¢ teoretycznych.

"yt

8. I czes¢ zamoéwienia obejmuje ustuge przeprowadzenia kursu komputerowego z
certyfikatem ECCC:

a) Kod CPV: 80533200-1- Kursy komputerowe, 80533100-0 Ustugi szkolenia
komputerowego

b) Liczba uczestnikow: 1

¢) Kurs obejmowac bedzie co najmniej nastgpujace zagadnienia w zakresie
technik komputerowych w obszarach: Sprzet 1 oprogramowanie komputerowe,
Edycja dokumentéw, Obliczenia arkuszowe, Bazy danych, Multimedia,
Technologie informacyjno-komunikacyjne, Technologie mobilne, Grafika
biznesowa

d) Kurs obejmuje minimum 40 godzin dydaktycznych zaje¢ teoretycznych i sesje¢
egzaminacyjna.

e) Zamawiajgcy wymaga aby uczestnicy proiektu w ramach realizacji zaje¢ mieli
staly dostegp do komputeréw z dostgpem do sieci Internet przy czym 1
komputer bedzie przypadatl na 1 uczestnika.

f) Zamawiajagcy wymaga aby uczestnicy przystapili do egzaminu ECCC i po
zdaniu egzaminu uzyskali wlasciwy certyfikat.

9. II czes¢ zamowienia obejmuje ustuge przeprowadzenia kursu wizazu,

a) Kod CPV 80530000-8 Ustugi szkolenia zawodowego,

b) liczba uczestnikow: 6

c) Kurs obejmowa¢ bedzie co najmniej nastgpujace  zagadnienia:
przeprowadzanie  diagnozy  kosmetycznej, wykonywanie  zabiegow
pielegnacyjnych i upiekszajacych, udzielanie porad kosmetycznych,
organizowanie i prowadzenie gabinetu kosmetycznego,

d) Kurs obejmuje minimum 38 godzin dydaktycznych zaje¢ 1  sesj¢
egzaminacyjna,

e) Zamawiajgcy dopuszcza wlaczenie uczestnikow szkolenia do innej (np.
wlasnej) grupy szkoleniowej dla ktorej Wykonawca realizuje przedmiotowe
szkolenie pod warunkiem wypelniania wszystkich wymagan Zamawiajgcego
zawartych w niniejszym zapytaniu i pod warunkiem, ze grupa szkoleniowa nie
bedzie wigksza niz 20 0sob tacznie z uczestnikami niniejszego szkolenia.

10. III czesé¢ zamowienia obejmuje ustuge przeprowadzenia kursu jezyka angielskiego

a) Kod CPV 80580000-3 oferowanie kursow jezykowych, 80500000-9 Ustugi
szkoleniowe,

b) Liczba uczestnikow: 2

¢) Kurs obejmowaé¢ bedzie minimum 40 godzin zaje¢ z zakresu jezyka
angiclskiego na poziomie podstawowym dla 1 osoby oraz na poziomie
zaawansowanym dla 1 osoby,

d) Zamawiajgcy dopuszcza wlaczenie uczestnikow szkolenia do innej (np.
wlasnej) grupy szkoleniowej dla ktorej Wykonawca realizuje przedmiotowe
szkolenie pod warunkiem wypelniania wszystkich wymagan Zamawiajacego
zawartych w niniejszym zapytaniu i pod warunkiem, ze grupa szkoleniowa nie
bedzie wicksza niz 10 0sdb tacznie z uczestnikami niniejszego szkolenia .
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11. Termin realizacji zamowienia — od dnia zawarcia umowy do 31.08.2022 r.
12. Wymagania konieczne do realizacji zamowienia stawiane Wykonawcy:

Ustuga musi by¢ realizowana przez instytucje posiadajgca wpis do Rejestru Instytucji
Szkoleniowych prowadzonych przez Wojewodzki Urzad Pracy wlasciwy ze wzgledu
na siedzibe instytucji szkoleniowej

W przypadku nie spelniania wymienionych wyzej kryteriéw oferta nie bedzie brana pod
uwage.

Rozdzial IV
Wymagania stawiane Wykonawcy w zakresie realizacji uslugi

1) Zamawiajacy przygotuje i przekaze wykonawcy harmonogramu realizacji zajeé.
Harmonogram realizacji zajg¢, zostanie oznakowany przez Zamawiajacego zgodnie z
aktualnymi wytycznymi w zakresie informacji i promocji Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewodztwa Podlaskiego na lata 2014-2020,

2) Zamawiajacy przygotuje i przekaze wykonawcy liste obecnosci poswiadczajaca udziat
w wsparciu. Listy obecnosci poswiadczajace udzial w wsparciu, zostana oznakowane
przez Zamawiajgcego zgodnie z aktualnymi wytycznymi w zakresie informacji i
promocji Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Podlaskiego na lata
2014-2020,

3) Wspdlpraca z Zamawiajacym (z osobami zaangazowanymi w realizacje projektu),

4) Zamawiajgcy wymaga realizacji zaje¢ z zachowaniem rezimu sanitarnego o ile taki
obowigzek istnieje w chwili wykonywania umowy.

5) Wykonawca zobowiazany jest do prawidtowej i efektywnej realizacji zadan w okresie
trwania umowy.

Rozdzial V
Dokumenty, jakie Wykonawca powinien zalgczy¢ do oferty:

1. Zamawiajgcy wymaga, aby kazda oferta zawierata minimum nastepujace dokumenty:
1) wypelniony i podpisany przez Wykonawce formularz ofertowy — Zalacznik nr 1;
2) dokumenty potwierdzajace spetnienie warunkow:
kserokopie dokumentow potwierdzajacych wpis do rejestru instytucji szkoleniowych,
2. Cena podana w ofercie musi obejmowaé¢ wszelkie koszty zwigzane z realizacja
zamowienia (w tym: ewentualne podatki, sktadki ZUS/ w tym ponoszone przez
pracodawcow w przypadku umow zlecenia, koszty podrozy, noclegu i wyzywienia,
o)

Rozdziat VI
Osoby uprawnione do porozumiewania si¢ z Wykonawecami
Osoba uprawniona do kontaktowania si¢ z Wykonawcami:

- Julita Malczyk, tel. 85 711 08 83 fax. 85 711 08 61
e-mail: przetargi.peprisokolka-powiat.pl
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Rozdzial VII
Okres zwiazania oferta

Ustala sie, ze skiadajacy oferte pozostaje nig zwigzany przez okres 30 dni. Bieg terminu
zwiazania oferta rozpoczyna si¢ waz z uptywem terminu skladania ofert. Oferta zlozona w
niniejszym postepowaniu przestaje wigza¢ przed uptywem 30-dniowego terminu z chwilg
zawarcia umowy.

b —
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Rozdzial VIII
Opis sposobu przygotowania oferty i obliczania ceny

Oferta musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim, pismem czytelnym.

Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym musza by¢ skladane wraz z tlumaczeniem
na jezyk polski.

Koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty ponosi Wykonawca.
Zamawiajacy nie dopuszcza do sktadania ofert czgsciowych.

Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedna oferte i zaproponowa¢ tylko jedng ceng.
Formularz ofertowy musi byé podpisany przez osobg¢ lub osoby upowaznione do
reprezentowania Wykonawcy na zewnatrz. Podpis powinien by¢ sporzadzony w
sposob umozliwiajacy jego identyfikacje, np. ztozony wraz
z imienng pieczatkg lub czytelny. Jezeli z dokumentu okreslajgcego status prawny
Wykonawcy lub pelnomocnictwa wynika, iz do reprezentowania Wykonawcy
upowaznionych jest 1acznie kilka osob, formularz ofertowy musi by¢ podpisany przez
te osoby.

Upowaznienie  0séb  podpisujacych — oferte  musi  wynika¢  bezposrednio
z dokumentow dolfaczonych do oferty. Jesli upowaznienie takie nie wynika wprost z
dolaczonych dokumentoéw, to do oferty nalezy dolgczy¢ oryginal stosownego
petlnomocnictwa wystawionego przez osoby do tego upowaznione lub kopig
poswiadczong przez notariusza.

We wszystkich przypadkach, gdzie mowa jest o pieczatkach, Zamawiajacy dopuszcza
zlozenie czytelnego zapisu o tresci pieczeci zawierajacego co najmniej oznaczenie
firmy i siedziby.

Wszelkie poprawki w ofercie musza by¢ naniesione czytelnie, a nastepnie parafowane
i datowane wilasnorecznie przez osobg lub osoby podpisujace oferte.

Cena podana w ofercie musi by¢ wyrazona w zlotych polskich (1) i zawiera¢ wszelkie
koszty zwigzane z realizacja przedmiotu zamowienia.

W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zada¢ od Wykonawcy wyjasnien
dotyczacych tresci ztozonych ofert oraz ich uzupelnienia, jezeli nie naruszy to zasad
uczeiwej konkurencji.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo sprawdzania w toku oceny oferty wiarygodnosei
przedstawionych przez Wykonawce dokumentow.

. Zamawiajacy odrzuca oferte: w przypadku niespelnienia warunkéw udziatu
w postepowaniu, w przypadku niezgodnosci oferty z niniejszym zapytaniem,
w przypadku przedstawienia przez Wykonawce informacji nieprawdziwych.
Zamawiajacy zawrze umowe z wybranym Wykonawca po przekazaniu zawiadomienia
o wyborze Wykonawcy, ale nie pozniej niz w terminie zwigzania oferta.
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15. Jezeli Wykonawca, ktorego oferta zostata wybrana uchyli si¢ od zawarcia umowy,
Zamawiajacy wybierze kolejng oferte najkorzystniejsza sposrod ztozonych ofert, bez
przeprowadzania ich ponownej oceny.
16. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo uniewaznienia postgpowania na kazdym etapie
bez ponoszenia konsekwencji i bez podania przyczyny.

Rozdzial IX
Miejsce oraz termin skladania ofert

Ofert¢ nalezy zlozy¢ za  posrednictwem  poczty elektronicznej na  adres
przetargi.pepri@sokolka-powiat.pl w terminie do dnia 27.06.2022 r., godz. 15:30 .
Oferty zlozone po terminie nie bgdg rozpatrywane.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo kontaktu z wykonawcami, ktorych oferty przejda
pozytywnie oceng¢ formalnag.

Rozdzial X
Opis kryteriow, ktorymi Zamawiajgcy bedzie si¢ kierowal przy wyborze oferty

Kryterium, ktorym Zamawiajacy bedzie kierowal si¢ przy wyborze najkorzystniejszej oferty
jest cena — 100%:

1) oferty w tym kryterium bgda oceniane w odniesieniu do najnizszej ceny
przedstawionej przez Wykonawcow,

2) oferta z najnizszg ceng otrzyma maksymalng ilos¢ punktow,

3) ocena punktowa tego kryterium dokonana zostanie zgodnie z formutla:

P =(Cn/Cob) x 100
gdzie:
P —ilo$¢ punktow
Cn — cena najnizsza
Cob — cena oferty badane]

4) Dokonanie oceny ofert nastapi przez punktowanie w/w kryterium w skali 0 — 100
punktow. Oferta zostanie oceniona w oparciu o iloraz najkorzystniejszej oferty do
oferty ocenianej i iloczyn wagi procentowej kryterium i maksymalnej mozliwej do
uzyskania liczby punktow tj. 100.

5) Jezeli zamawiajacy nie moze dokona¢ wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzgledu na
to, ze zostaly zlozone oferty o takiej samej cenie, Zamawiajgcy wezwie wykonawcow,
ktorzy zlozyli te oferty, do zlozenia w terminie okreslonym przez Zamawiajgcego
oferty dodatkowej. Wykonawcy, skladajgc oferty dodatkowe. nie moga zaoferowac
cen wyzszych niz zaoferowane w ztozonych ofertach.

6) Zamawiajacy wybierze ofertg, ktora otrzyma najwyzsza liczbg punktow.

7) Zamawiajacy nie przewiduje przeprowadzenia aukcji elektroniczne;j.
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Rozdzial XI
Zawiadomienie o wynikach post¢gpowania

Po wyborze najkorzystniejszej oferty, Zamawiajacy skontaktuje si¢ z wybranym Wykonawca
w celu ustalenia terminu 1 miejsca podpisania umowy.

Rozdzial XI1
Klauzula informacyjna dotyczaca przetwarzania danych osobowych.

klauzula informacyjna z art. 13 RODO w zwia,zku z postgpowaniem w trybie zapytania
ofertowego.

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z
dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0sob fizycznych w zwiagzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych), - Dz. Urz. UE L 119 z
04.05.2016, str. 1, dalej ,,RODO”, informuje, ze:

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest: Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie
w Sokélce, reprezentowane przez Dyrektora. Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie w
Sokotce; 16 — 100 Sokoétka, ul. Marszalka J. Pitsudskiego 8; www.sokolka-powiat.pl; e-mail:
pepr.sokolka@sokolka-powiat.pl, dalej rowniez jako ., Administrator”.

2.Kontakt z Inspektorem Ochrony Danych: iod.r.andrzejewski@szkoleniaprawnicze.com.pl

3 Dane osobowe bedg przetwarzane w celu zwigzanym z niniejszym postgpowaniem
prowadzonym w trybie Zapytania ofertowego na wykonanie ushugi $wiadczenia ushug
prawnych (dane dotyczace ustugi itp.), {j. w procedurze wyboru wykonawcey (w celu zawarcia
umowy) i dalej w zwigzku z realizowang umowsg — na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b i ¢ RODO

zw. z ustawg z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny oraz innymi aktami prawymi.

4. Odbiorey danych - dane moga zosta¢ powierzone tzw. podmiotom przetwarzajacym na
podstawie odpowiednich umow (chodzi glownie o obstuge informatyczng).
= Dane osobowe bgda przechowywane, przez okres wymagany przepisami prawa. Na

potrzeby rachunkowosci oraz ze wzgledow podatkowych, bedziemy je przetwarzac tak dhugo
jak bedziemy do tego zobligowani przepisem prawa - obecnie 5 lat liczonych od konca roku
kalendarzowego, w ktorym powstal obowigzek podatkowy. Nadto dane bedziemy
przechowywa¢ przez okres przedawnienia roszczen: zgodnie z obowigzujacymi przepisami
prawa oraz przez okres wymagany naszymi przepisami archiwalnymi.

6. Podanie danych osobowych jest dobrowolne. jednak konieczne w celu udzialu w
postepowaniu, jest warunkiem zawarcia i realizacji umowy. Niepodanie danych uniemozliwi
wziecie udziatu w postepowaniu i zawarcie umowy.

e W odniesieniu do danych osobowych decyzje nie beda podejmowane w sposob
zautomatyzowany, stosownie do art. 22 RODO.

8. Posiada Pan/Pani prawo: :

a. na podstawie art. 15 RODO prawo dostgpu do danych osobowych Pani/Pana
dotyczacych, w tym prawo do uzyskania kopii danych:

13 na podstawie art. 16 RODO prawo do zadania sprostowania / uzupelnienia danych
osobowych; i
& prawo do usunig¢cia danych — przystuguje w ramach przestanek i na warunkach

okreslonych w art. 17 RODO,
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d. prawo ograniczenia przetwarzania — przysiuguje w ramach przes%anek 1 na warunkach
okreslonych w art. 18 RODO,

e. prawo do przenoszenia danych osobowy ch — przystuguje w ramach przeslanek i na
warunkach okreslonych w art. 20 RODO,

prawo wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania — przystuguje w ramach przestanek
1 na warunkach okreslonych w art. 21 RODO,

g. prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego (Prezes Urzedu Ochrony Danych
Osobowych).

Informacje dodatkowe z art. 14 RODO —

obowigzek informacyjny wzgledem o0s6b fizycznych, ktorych dane sa przekazane
zamawiajgcemu i ktdrych dane posrednio pozyskal w celu ubiegania sic o udzielenie
zamoOwienia publicznego w niniejszym post¢powaniu.

7rédto pozyskania danych oraz kategorie tych danych:

Moze zdarzy¢ si¢, ze przetwarzamy Pani/Pana dane pomimo, iz nie uzyskalismy ich
bezposrednio od Panstwa wyjasniamy, iz dane te zostaly pozyskane od drugiej strony umowy
(czyli podmiotu, z ktérym Pan/Pani wspolpracuje), ktora to wskazala Panig/Pana (np. w
umowie) jako osobg uprawniong do reprezentacji, kontaktu czy realizacji zamdwienia.
Administrator danych moze przetwarza¢ nastepujgce kategorie Pani/Pana danych — dane
zwykle takie jak: imie¢ i nazwisko, adres e-mail, numer telefonu, inne podstawowe dane
podane tylko w niezbednym zakresie do zawarcia/realizacji umowy.”

Zataczniki:

1. Zalacznik nr 1 — Formularz ofertowy

DYREKTOR
Powiatowegg Centrum
Pomocy Rodziflfe w Sokélce




