Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Sokélce
P R reprezentowane przez Dyrektora Powiatowego Centrum Pomocy
: Rodzinie w Sokoélece
SOKOLKA 16 ~ 100 Sokétka. ul. Marszatka J. Pilsudskiego 8
tel./fax +48 85 711 08 73
www.sokolka-powiat.pl
e-mail: pepr.sokolkai@sokolka-powiat.pl

Sokotka, dnia 14 czerwea 2022 1.
ZAPYTANIE OFERTOWE nr 14/2022

Przeprowadzenie kurséw: kurs prawa jazdy kategorii B, kurs/szkolenie w zakresie
pomocy kuchennej, kurs komputerowy, kurs florystyczny, kurs fotograficzny, kurs
operatora wozka widlowego, kurs operatora koparko — ladowarki, kurs pracownik
biurowy z elementami kadr i plac, kurs ochrony wiasnesci i mienia, kurs kadry i place
komputerowe z MS Excel, kurs projektowania stron www

dla uczestnikéw projektu pn.: ,,Powiat Sokdlski wspiera aktywng integracje”

wspélfinansowanego ze Srodkéw Europejskiego Funduszu Spolecznego w ramach
Regionalnego Programu Operacyjnege Wojewédztwa Podlaskiego na lata 2014-2020,
Of priorytetowa IX: Rozwdj Lokalny. Dzialanie 9.1 Rewitalizacja spoleczna i
ksztaltowanie kapitalu spolecznego

Rozdzial |
Nazwa i adres Zamawiajgcego

Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie reprezentowane przez Dyrektora Powiatowego
Centrum Pomocy Rodzinie w Sokélee

ul. Marsz. J. Pilsudskiego 8. 16-100 Sokétka

tel./fax. +48 85 711 08 73

http://bip.st.sokolka.wrotapodlasia.pl

e-mail: pepr.sokolka@sokolka-powiat.pl

godz. urzedowania: poniedziatek — pigtek: 7:30 ~ 15:30.

Zaprasza do zlozenia ofert cenowych na: przeprowadzenie nastepujacych kurséw: kurs
prawa jazdy kategorii B, kurs/szkolenie w zakresic pomocy kuchennej, kurs komputerowy,
kurs florystyczny, kurs fotograficzny, kurs operatora woézka widtowego, kurs operatora
koparko — fadowarki, kurs pracownik biurowy z elementami kadr i plac, kurs ochrony
wiasnosci i mienia, kurs kadry i ptace komputerowe z MS Excel. kurs projektowania stron
WWW

Rozdzial 11
Tryb udzielenia zamdéwienia

ZamOwienia udziela si¢ z pominigciem stosowania procedur okreslonych ustawg z dnia
1T wrzesnia 2019 r. Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2019 1. poz. 2019 z pézn. Zny -
zwanej dalej .,Pzp”, ze wzgledu na fakt, Zze szacunkowa warto$é zaméwienia nie przekracza
kwoty 130.000 z (art. 2 ust. 1 pkt. I ww. ustawy).
Postepowanie prowadzone jest w jezyku polskim.
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Rozdzial II
Opis przedmiotu zaméwienia

Ustuga obejmuje przeprowadzenie nastepujacych kurséw: 1dkurs prawa jazdy
kategorii B, 2)kurs/szkolenie w zakresie pomocy kuchennej. 3)kurs komputerowy,
4)kurs florystyczny, S)kurs fotograficzny. 6)kurs operatora wozka widlowego. 7)kurs
operatora koparko — fadowarki, 8)kurs pracownik biurowy z elementami kadr i plac,
9)kurs ochrony whasnosei i mienia. 10)kurs kadry i place komputerowe z MS Excel,
1Dkurs projektowania stron www dla uczestnikéw projektu pn.: ..Powiat Sokolski
wspiera aktywna integracje”. o
W ramach planowanych do realizacji zadan w projekcie zakiada si¢ realizacje zasad
rownosci  szans 1 niedyskryminacji, w tym dostepnosci dla  oséb =z
niepetnosprawnosciami poprzez umozliwienie wszystkim osobom — bez wzgledu na
ple¢, wiek, niepelnosprawnosé. rase lub pochodzenie etniczne. wyznawang religie lub
swiatopoglad, orientacje seksualna, sprawiedliwego, pelnego uczestictwa w projekcie
na jednakowych zasadach. '
Zamawiajgcy wymaga realizacji zajeé z zachowaniem rezimu sanitarnego wg
przepisébw obowiazujgcych w dacie realizacji danego kursu. Zamawiajgcy wymaga
aby Wykonawca zapewnil $rodki ochrony osobistej dla osoby prowadzacej i dla
uczestnikéw zgodnie z przepisami w zakresie rezimu sanitarnego obowigzujacymi w
dacie realizacji szkolenia.
Zamawiajacy dopuszeza mozliwosc skladania ofert czesciowych, przy czym:
a) I cze$¢ zaméwienia obejmuje ustuge przeprowadzenia kursu prawa jazdy
kategorii B,
by Il czgd¢ zaméwienia obejmuje ushuge przeprowadzenia kurs/szkolenia w
zakresie pomocy kuchennej.
¢) 1 czgs¢ zamowienia obejmuje ushuge przeprowadzenia kursu komputerowego,
d) IV czeé¢ zamodwienia obejmuje ustuge przeprowadzenia kursu florystycznego,
e} V cze$¢ zambéwienia obejmuje usluge przeprowadzenia kursu fotograficznego,
f) VI cze$é zamodwienia obejmuje usluge przeprowadzenia kursu operatora wdzka
widlowego,
g) VII czgé¢ zamowienia obejmuje usluge przeprowadzenia kursu operatora
koparko — tadowarki,
h) VIII czeé¢ zamoOwienia obejmuje ustuge przeprowadzenia kursu pracownik
biurowy z elementami kadr i plac.
1) IX czes¢ zamodwienia obejmuje ustuge przeprowadzenia kursu ochrony
wlasnosci 1 mienia,
i) X czesé zamoéwienia obejmuje ustuge przeprowadzenia kursu kadry i place
komputerowe z MS Excel,
k) XI czes¢ zamowienia obejmuje ushuge przeprowadzenia kursu projektowania
stron www

5. Laczne wymagania dla wszystkich kurséw zawodowych:

Szkolenia muszg umozliwi¢ uczestnikom:

a. podejscie do egzaminu i uzyskanie certyfikatu/ zaswiadezenia potwierdzajacego
uzyskane kwalifikacje lub zdobyte kompetencje. Jezeli kwalifikacje uzyskiwane
w ramach szkolenia sa objete certyfikacja zewnetrzna, to Wykonawca
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zobowigzany jest do poinformowania Zamawiajacy oraz uczestnikow o
mozliwosci przystgpienia do egzaminu zewnetrznego lub

uzyskanie uprawniein do  wykonywania zawodu unormowanych  w
rozporzgdzeniach wiasciwego Ministra.

6. Uwagi ogélne do wszystkich czeéé zamdéwienia:

®

Pojecie godzina dydaktyczna oznacza jednostke czasu rowng 45 minut.
Wszystkie zadania majg by¢ realizowane na terenie wojewddztwa podlaskiego.
Wszystkie materialy szkoleniowe, listy poswiadczajace obecnosé i korzystanie
ze $wiadczen, dzienniki zaje¢, pozostala dokumentacja rozliczeniowa kazdego z
zadan  zostanie oznakowana przez Wykonawce zgodnie z  akwalnymi
wytycznymi w zakresie informacji i promocji Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewodztwa Podlaskiego.

W ramach zaje¢ teoretycznych Wykonawea zapewnia sale szkoleniowg
wyposazona w stoly, krzesta i flipchart oraz ekran i projektor.

Zamawiajacy wymaga zapewnienia cateringu w tym dwoéch przerw kawowych
podczas zaje teoretycznych.

7. 1czesé zamdwienia obeimuie ustuge przeprowadzenia kursu prawa jazdy kategorii B-

a)
b)
c)

d)

€)

f)

Kod CPV 80411200-0 Ushugi szkof nauki jazdy

dla 4 uczestnikéw Projektu . Powiat Sokolski wspiera aktywna integracje.”
Kurs realizowany bedzie zgodnie przepisami ustawy z dnia 5 stycznia 2011 ro
kierujacych pojazdami (Dz.U. 7z 2020 r poz. 1268). aktéw wykonawczych do
ustawy w tym w szezegblnosei Rozporzadzenia Ministra Infrastruktury i
Budownictwa z dnia 4 marca 2016 roku w sprawie szkolenia o0sob
ubiegajgcych sie o uprawnienia do kierowania pojazdami, instruktoréw i
wykladoweéw (Dz. U. z 2018 1. poz. 1885) i innymi przepisami prawa w tym
zakresie.

Szkolenie nalezy zrealizowaé zgodnie z obowigzujacymi w tym zakresie
przepisami prawa zwigzanymi z przedmiotem zamowienia. Zakres kursu
obejmuje 60 godzin dydaktycznych przypadajgeych na uczestnika, w tym:

a. ¢z¢s¢ teoretyczna - wyklady: 30 godz/1 osoba (1 godz. zaje¢ = 45 minut)
b. czeié¢ praktyczna - jazda: 30 godz./1 osoba (1 godz. zajeé = 60 minut)
Zamawiajgcy wymaga aby w ramach kursu uczestnicy uzyskali numer Profily
Kandydata na Kierowce (PKK).
Wykonawca zobowiazany jest zapewni¢  uczestnikom  przeprowadzenic
wymaganych przepisami prawa badan lekarskich koniecznych do podjecia
szkolenia /kursu prawa jazdy oraz pokryje koszt tych badan.
Wykonawca zobowigzany jest w ramach realizacji zaméwienia do ustalenia
terminu egzaminu pafstwowego kat. 3 w Wojewodzkim Osrodku Ruchu
Drogowego (teorii 1 prakiyki). Wykonawca dopetni wszelkich formalnosci
zwigzanych ze zgloszeniem do egzaminu  zewnetrznego oraz przedstawi
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Zamawiajacemu  potwierdzenic  zgloszenia ucznidéw  do  egzaminu
zewnetrznego.

h) Zamawiajagcy wymaga aby wykonawca uiscil oplate za pierwszy egzamin
panstwowy dla kazdego uczestnika kursu (czes$¢ teoretyczna i praktyczna).

i) Wykonawca przekaze na wlasnoéé kazdemu uczestmikowi szkolenia na
pierwszych zajeciach materialy szkoleniowe.

II cze$¢ zaméwienia obejmujc usluge przeprowadzenia kurs/szkolenia w zakresie
pomocy kuchennej:
a) 80500000-9 Ustugi szkoleniowe, 80530000-8 Ustugi szkolenia zawodowego
b) dla 6 uczestnikéw Projekiu .,Powiat Sokolski wspiera aktywna integracje.”
¢) Kurs obejmuje minimum 40 godzin zaje¢ (dydaktycznych i praktycznych
tacznie) 1 koniczy sie zdobyciem kwalifikacji.
d) Wykonawca pokryje koszty zwiazane z wyrobieniem ksigzeczki do celow
sanitarno-epidemiologicznych dla uczestnikéw kursu.
e¢) Po ukonczeniu szkolenia kursanci otrzymaja Zaswiadezenie wydane na
podstawie rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 19.03.2019r. w
sprawie ksztalcenia ustawicznego w formach pozaszkolnych (Dz.U. poz. 652)
f) Szkolenie ma na celu przygotowanie teoretyczne 1 praktyczne kursantéw do
wykonywania zadaf na stanowisku pomoc kuchenna. Pozwoli zdoby¢ 1
opanowa¢ wiedzg oraz umiejetnosci potrzebne do pracy w kuchni w tym:

e Techniki sporzadzania potraw

¢ Techniki sporzgdzania napojéw

¢ Proces gotowania, pieczenia, smazenia

e  Organizacja produkcji

® Przestrzeganie zasad higieny w procesie produkcji

¢ Prawidlowego postepowania z zywnoseia i produkiami SpoZywezymi
* Obrébka wstepna artykuléw spozywezych

LI czes¢ zamowienia obeimuije ushuge przeprowadzenia kursu komputerowego:
Kod CPV: 80533200-1- Kursy komputerowe, 80533100-0 Ushugi  szkolenia
komputerowego

dla 3 uczestnikéw Projektu ., Powiat Sokolski wspiera aktywna integracje.”

Kurs obejmuje minimum 40 godzin zaje¢ (teoretycznych i praktycznych lgcznie)
i koniezy si¢ zdobyciem kwalifikacji.

Szkolenie ma na celu:

zapoznanie sie z budowa komputera

zapoznanie si¢ z podstawami pracy z programem MS Word w tym m.in.:
formatowanie wprowadzonego tekstu do edytora, tworzenie i formatowanie tabel.
wstawianie autoksztaftow, przygotowanie dokumentéw do druku.
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podstawy pracy z MS Excel w tym: tworzenic i formatowanic tabel, wykonywanie
prostych obliczen w arkuszu, tworzenie i formatowanie wykresdw;

podstawy korzystania z Internetu i poczty elektronicznej,

obstuga i nawigacja przegladarki internetowe;.

zakladanie wlasnej skrzynki e-mail i jej obstuga.

rejestracja i obstuga najpopularniejszych portali internetowych.

Po ukonczeniu szkolenia kursanci otrzymajg Zaswiadczenie wydane na podstawie
rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 19.03.2019 r. w sprawie
ksztalcenia ustawicznego w formach pozaszkolnych (Dz.U. poz. 652)

IV czes¢ zamowienia obeimuje ustuge przeprowadzenia kursu florystyezneeo:

80400000-8 Ushugi edukacji oséb dorostych oraz inne.,
dla 4 uezestnikéw Projektu ,.Powiat Sokélski wspiera aktywna integracje.”
Kurs obejmuje minimumh 30 godzin zajeé (teoretycznych i praktveznych lgeznie)
i koniezy sie zdobyciem kwalifikacji; . -
Celem kursu jest nabycie wiedzy i umicjetnosci z zakresu wykonywania kompozycji
roslinnych o réznej tematyce. Sluchacz po skoficzonym kursie opanuje wiedze
z zakresu: . |

# anatomii i fizjologii roslin

e asortymentu rodlin ozdobnych -

¢ sposobéw utrwalania materiatu ro$linnego

* podstawowych zasad wykonywania kompozycji

* artykulow dekoracyjnych stosowanych we florystyce

e dekoracji okoliczno$ciowych (wigzanki. dekoracje Slubne, kompozycje z rodlin

suchych, sztucznych, preparowanych itp.)

Po ukonczeniu szkolenia kursanci otrzymajg Zaswiadezenie wydane na podstawie
rozporzadzenia Ministra Edukacji Nai‘odﬁ@'ej z dnia 19.03.2019 r. w sprawie
ksztalcenia ustawicznego w formach po;éas;:kqinych (Dz.U. poz. 652)

YV czesé zamowienia obejmuije ustuge przeprowadzenia kursu fotograficzneso:
8§0400000-8 U‘thﬂl edukaciji 0séb dorostych oraz inne,

Przeprowadzenie Kursu Fotograficznego d]a 1 uczestnika Projektu ,,Powiat Sokolski
wspiera aktywna integracje.”

Kurs obejmuje minimum 40 godzin zajec (teoretycznych i1 praktycznych iqczme}
i koniezy sie zdobyciem kwalifikacji..

Celem kursu jest poznanie warsztatu fotografii od podstaw do zaawansowanych
technik. Program szkolenia obejmuje m.in.:

e Podstawy fotografii: $wiatlo. barwa, Cf\prZ\«C]a przesiona, 1SO, kadrowanie,
glebia ostrosci, balans bieli. . kompozycja. srodki wyrazu tworczego i plany w
obrazie fotograficznym

* Podstawy obrébki graficznej: narzedzia. warstwy. maski, korekcja, retusz itd.
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¢) Po ukoficzeniu szkolenia kursant otrzyma Za$wiadczenie wydane na podstawie’
rozporzgdzenia Ministra Edukacji-Narodowej z dnia 19.03.2019r. w sprawie
ksztalcenia ustawicznego w formach pozaszkolnych (Dz.U. poz. 652)

12. VI cze$é zamowienia obejmuije usluee przemoxndzema kursu operatora wézka

widlowego: .
a) 80510000-2 Ustugi szkolenia spw)ahst} OFliege ¢ v g

b) dla 3 uczestnikéw Projektu ..Powiat Sokolski wspiera aktywng integracje.”

¢) Kurs obejmuje minimum 40 godzin. zajeé (teoretycznych 1 praktycznych lacznie )
i koficzy si¢ zdobyciem kwalifikacii.

d) Program kursu powinien byé zgodny z obomazu;qcymz pr/eptsdmi opracowany lub
zatwierdzony przez Urzad Dozoru Technicznego.

) Celem nauczania na kursie jest przygotowanie uczestnikéw kursu do samodzielnego
obslugiwania wozkéw jezdniowych w transporcie wewngtrzzakladowym, bezpiecznej
obstugi, wymiany butli gazowych w wézkach. Nabycie umiejetnosei w/w zakresie ma
na celu uzyskanie uprawnien z Urzedu Dozora T echnicznego

f) Koszt badan oraz stosownych orzeczen lekarskich mezbgdn} /ch do realizacji kursu
pokrywa wykonawca,

g) Wykonawca przekaze na wlasno$¢ kazdemu' uczu;tmkom szkolenia na pierwszych

zajeciach materialy szkoleniowe.
h) Po ukonczeniu szkolenia uczestnikow otrzymuje:

o za$wiadczenia ukonczenia kursu zgodnie rozporzadzeniem Ministra Edukacji
Narodowej w sprawie ksztalcenia usfawicznego w formach pozaszkolnych
* $wiadectwo kwalifikacyjne ,.E” na.wymiane butli gazowych
» zaswiadczenie kwalifikacyjne ( U‘rzaci Dozoru Technicznego)
1) Szkolenie koficzy sie Egzaminem UDT na wozki widtowe ktory sklada sie z dwéch
czgsci ~ teoretycznej i praktyczne;.

13. VII cze$¢ zamdwienia obejmuije ustuge przeprowadzenia kmsu operatora koparko —
tadowarki: .
a) 80510000-2 Ushugi szkolenia specjalistycznego

b) dia 1 uczestnika Projektu .. Powiat Sokolski wspiera aktyivnq integracje.”

¢) Kurs obgjmuje minimum 134 godzin zaj¢¢ (teoretycznych 1 praktycznych
tacznie) i konczy sig zdobyciem kwalifikacii.

d) Kurs organizowany bedzie zgodnie z Rozporzadzeniem Ministra Gospodarki z dnia 11
stycznia 2017 r. w sprawie bezpieczenstwa i higieny pracy podczas eksploatacji
maszyn i innych urzadzen technicznych do robot ziemnych . budowlanych i
drogowych.

e) Zamawiajagcy zapewni uczestnikowi badania medyczne  orzekajace o braku
przeciwwskazan do wykonywania zawodu operator koparko-ladowarki oraz
ubezpieczenie NN'W.

f) Celem szkolenia jest przygotowanie uczestnikéw kursu do uzyskania kwalifikacji
w zawodzie operatora maszyn i wrzadzen roboczych, budowlanych 1 drogowych




