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w zakresie IIT klasy uprawnien (wszystkie).Oprocz uprawnien do obstugi koparko —
tadowarki, uczestnik kursu po pozytywnym zaliczeniu egzaminu nabywa uprawnien
do pracy koparkg jednonaczyniowa do 4 t oraz tadowarkg jednonaczyniows do 8 1.

Po zakonczeniu szkolenia uczestnik szkolenia przystapi do egzaminu zewngtrznego,
ktory powinien zakonczy<¢ si¢ otrzymaniem przez uczestnikow szkolenia $wiadectwa.

14, VI czeé¢ zamowienia obejmuije ustuge przeprowadzenia kursu pracownik biurowy z

elementami kadr i plac:
80400000-8 Ustugi edukacji 0séb dorostych oraz inne.

dla 3 uczestnikéw Projektu ,.Powiat Sokolski wspiera aktywna integracje.”

Kurs obejmuje minimum 40 godzin zajeé¢ (teoretycznych i praktycznych lacznie )
i koficzy si¢ zdobyciem kwalifikacji.

Celem szkolenia jest uzyskanie wiedzy i umiejetnosci praktycznych z zakresu
profesjonalnej  obshugi  administracyjno-biurowe.  Uczestnicy nauczg  sie
organizowania pracy biurowej, porzadkowania, tworzenia 1 gromadzenia
dokumentacji, obstugi komputera oraz nowoczesnego sprzetu telekomunikacyjnego.
Zapoznajg si¢ z podstawowymi zagadnieniami z zakresu kadr (czas pracy, delegacje
stuzbowe, urlopy wypoczynkowe, uprawnienia pracownicze. wynagrodzenia i

. odprawy, listy plac itp.).

15,

3

a)
b)
9
d)

e)

Wykonawca przekaze na wlasnos¢ kazdemu uczestnikowi szkolenia materiaty
szkoleniowe. i

Po ukonczeniu szkolenia -kursant otrzvma Zaswiadczenie wydane na podstawie
rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 19.032019r. w sprawie
ksztatcenia ustawicznego w formach pozaszkolnych (Dz.U. poz. 652)

IX cze$¢ zamdwienia obejmuje ushige prieprowadzenia kursu ochrony wlasnosei i
mienia: -
80510000-2 Uslugi szkolenia specjalistycznego

dla 1 uczestnika Projektu . Powiat Sokolski wspiera aktywna integracje.”

Kurs obejmuje minimum 200 godzin zaje¢ (teorctycznych i praktycznych lacznie) .
Kurs kierowany jest do osob. ktore chea naﬁyé kwalifikacje (zosta¢ wpisane na liste
kwalifikowanych pracownikéw ochrony oraz po zdaniu egzaminu panstwowego
uzyska¢ dopuszczenie do pracy z broniag) oraz zdobyé pelne przygotowanie do
wykonywania wszelkich czynnosci (pracy) w-branzy ochrony 0s6b i mienia.

Kurs bedzie przeprowadzony zgodnie z przepisami wykonawczymi do Ustawy
o ochronie o0séb i mienia z dnia 22.08.1997r.. program kursu kwalifikowanego
pracownika ochrony fizycznej realizowany jest w 4 blokach tematycznych:

e blok ogélnoprawny,

e blok — ochrona 0s6b 1 mienia

e blok — wyszkolenie strzeleckie (zajecia teoretyczne i praktyczne)

* blok — samoobrona i techniki interwencyjne (zajecia praktvezne)
Po  zakoficzeniu szkolenia kursant otrzymuje zaswiadezenie potwierdzajace
przygotowanie teoretyczne i praktyczne w zakresie wyszkolenia strzeleckiego,
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samoobrony, iechm& zniemencv;nvch oraz mdjomosm przeptsow prawa 2w1azamch‘ ,

Wewngtrznych z dnia 18 grudnia 2013 r. w ,sprawre Wymagan W zak,resxe szkoien i
kurséw potwierdzajacych przygotowanie teoretyczne i praktyczne w  zakresie
wyszkolenia strzeleckiego. samoobrony. technik -interwencyjnych oraz majomosc:a'
przepiséw prawa zwigzanych z wykanywaniem ochrony os6b i mienia.

Wykonawca przekaze na wlasnoé¢ kazdemu uczestnikowi szkolenia materiaty
szkoleniowe.

X czes¢ zamdwienia obejmuje ustuge przeprowadzenia kursu kadry i place
komputerowe z MS Excel:
80510000-2 Uslugi szkolenia specjalistycznego

dla 1 uczestnika Projektu ..Powiat Sekolski wspiera aktywng integracje.”

Kurs obejmuje minimum 120 godzin zajeé dyc&k&vcmvch

Celem kursu jest nabycie wxed/} unriejetnosci 1. kompetencji  spolecznych
wymaganych do pracy w dziatdack Kadr i plac ze szczegolnym uwzglednieniem
wykorzystania komputera. Uczestnicy zapoznaja si¢ z zagadnieniami z zakresu prawa
pracy, prowadzenia dokumentacji * pmaowmczej ochrony danych osobowych,
dokumentacji ZUS, zasad naliczania wnﬂwrodzen 1 narzutow, zapoznanie sie z
programem Platnik, programami kadrowo — placowymi ( Optima, Symfonia} program
MS Excel, itp. '

Po ukoficzeniu szkolenia kursant otrzyma Zaswiadczenic wydane na podstawie
rozporzadzenia Ministra FEdukacji Nax-odowej z dnia 19.03.2019r. w sprawie
ksztalcenia ustawicznego w formach pozaszkolnych (Dz.U. poz. 652)

Po zrealizowani godzin przewidzianyéh w kursie uczestnik ma prawo przystapi¢ do
egzaminu ECDL i po pozytywnym Jego zdaniu otrzyma Certyfikat ECDL PROFILE
B4.

Realizator szkolenia pokrywa \mzelku, koszty zmq.mne oplatami za egzaminy w
tym za ECDL.

XI czes¢ zaméwienia obeimuje ustuge przeprowadzenia kursu projektowania stron
WWW: '
80510000-2 Ustugi szkolenia specjalistycznego

i
dla 1 uczestnika Projektu . .Powiat Sokélski wspiera aktywng integracje.”

Kurs obejmuje minimum 40 godzin zajeé¢ dydaktycznych.

Celem kursu jest zapoznanie si¢ z podstawowym jezykiem programowania — HTML
1 CSS, w ktbrym nadal tworzy si¢ zdecydowang wigkszo$¢é stron internetowych.
Wykonawea przekaze na wiasnos¢ kazdemu uczestnikowi szkolenia materiaty
szkoleniowe.

Wykonawea  zobowigzuje si¢ do udostepnienia samodzielnego  stanowiska
komputerowego dla uczestnika kursu.
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g) Po ukonczeniu szkolenia kursant otrzyma Zaswiadczenic wydane na podstawie

rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 19.03.2019r. w sprawie
ksztatcenia ustawicznego w formach pozaszkolnych (Dz.U. poz. 652)

18. Termin realizacji zaméwienia — od dnia zawarcia umowy do 20.10.2022 r.

19. Wymagania konieczne do realizacji zamdwienia stawiane Wykonawcy:

L ]

Ustuga musi by¢ realizowana przez instytucje posiadajaca wpis do Rejestru Instytucji
Szkoleniowych prowadzonych przez Wojewodzki Urzad Pracy whadciwy ze wzgledu
na siedzibg instytucji szkoleniowej

W przypadku nie spelniania wymienionych wyiej kryteriow oferta nie bedzie brana pod

uwage.
Rozdzial IV
Wymagania stawiane Wykonawey w zakresie realizacji ustugi
1) Zamawiajacy przygotuje i przekaze wykonawcy harmonogramu realizacji zajec.

. Harmonogram realizacji zaj¢¢, zostanie oznakowany przez Zamawiajgcego zgodnie z

1.

b

aktualnymi wytycznymi w zakresie informacji i promocji Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewééztwa Podlaskiego na lata 2014-2020,

Zamawiajgcy przygotuje i przekaze wykonawcy listg obecnosel po$wiadczajacg udziat
w kursach. Listy obecrosci poswiadczajace udzial w kursach, zostana oznakowane
przez Zamawiajqcego'zgodnig z aktualnymi wytycznymi w zakresie informacji i
promocji Regionalnego Programu’ Operacyinego Wojewodztwa Podlaskiego na lata
2014-2020, i [,

Wspélpraca z Zamawiajacym (z osobami zaangazowanymi w realizacje projektu).
Zamawiajacy wymaga realizacji zaje¢ z zachowaniem rezimu sanitarnego.

Wykonawca zobowiazany jest do prawidlowe] 1 efektywnej realizacji zadan w okresie
trwania umowy, ) E

Rozdzial V
Dokumenty, jakie Wykonawca powinien zalgezy¢ do oferty:

Zamawiajacy wymaga, aby kazda oferta zawierala minimum nastepujace dokumenty:
1) wypekiony i podpisany przez Wykona;ygq formularz ofertowy ~ Zalgcznik nr 1;

2) dokumenty potwicrdzajace spelnienie warunkow:

- kserokopie dokumentow  potwierdzajgcych  wpis  do  rejestru  instytucji
szkoleniowych, g

Cena podana w ofercie musi obejmowa¢ wszelkie koszty zwiazane z realizacja
zamoOwienia (w tym: ewentualne podatki, skladki ZUS/ w tym ponoszone przez
pracodawcow w przypadku umoéw zlecenia. koszty podrézy, noclegu 1 wyzywienia.,
itp.). '
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Osoby uprawnione do porozumiewania si¢ z Wykonawcaimi

Osoba uprawniona do kontaktowania sie z Wykonawcami: e
- Katarzyna Leéniewska, tel. tel. 85 711 08 62 fax. 853 7110861, -
e-mail: przetargi.pepriasokolka-powiat.pl - g, P

Rozdzial VII
Okres zwigzania oferts .

Ustala sig, ze skiadajacy oferte pozostaje nia zwigzany przez okres 30 dni. Bieg terminu

zwigzania ofertg rozpoczyna si¢ waz z uplywem terminu skiadania ofert, Oferta ztozona w

niniejszym postepowaniu przestaje wigzac przed uplywem 30-dniowego terminu z chwilg
i Zawarcia umowy. ! -

Rozdzial VIIF '
Opis sposcbu przygotewania oferty i obliczania ceny

1. Oferta musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim, pismem czytelnym.

2. Dokumenty sporzadzone w jezyku obcyrﬁ,mu'sz:g, by¢ skladane wraz z ttumaczeniem
na jezyk polski. R R LN ' :

3. Koszty zwigzane z przygotowaniem i zlozeniem oferty ponosi Wykonawea.

4. Zamawiajacy nie dopuszeza do skladania ofert czesciowych.

5. Kazdy Wykonawca moze zlozy¢ tylko jedna oferte i zaproponowa¢ tylko jedna cene.

6. Formularz ofertowy musi by¢ podpisany przez osobe lub osaby upowaznione do

reprezentowania Wykonawey na zewnattz. Podpis powinien by¢ sporzadzony w
sposéb umozliwiajgey jego identyfikacje, np. zlozony wraz
z imienng pieczatka lub czytelny. Jezeli z dokumentu okreslajacego status prawny
Wykonawcy lub pelnomocnictwa wynika, iz do reprezentowania  Wykonawcey
upowaznionych jest facznie kilka oséb; formular? ofertowy musi byé podpisany przez
te osoby. TR e -

7. Upowaznieniec  o0s6b  podpisujgcych ofert¢  musi  wynikaé  bezposrednio
z dokumentéw dotaczonych do oferty. Jesli upowsznienie takie nie wynika wprost z
dolgczonych dokumentow, to do oferty nalezy dolaczy¢ oryginal stosownego
pelomocnictwa wystawionego przez osoby do tego .upowaznione lub kopie
poswiadczong przez notariusza. - :

8. We wszystkich przypadkach, gdzie mowa jest o pieczatkach, Zamawiajacy dopuszeza
zlozenie czytelnego zapisu o tresci pieczeci zawierajgcego. co najmniej oznaczenie
firmy i siedziby. RS = R L

9. Wszelkie poprawki w ofercie musza by¢é naniesione czyielnie, a nastepnie parafowane
i datowane wiasnorgcznie przez osobe lub osoby podpisujace oferte.

10. Cena podana w ofercie musi by¢ wyrazona w zlotych polskich (z}) i zawiera¢ wszelkie
koszty zwigzane z realizacjg przedmiotu zaméwienia,

11. W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zadac od Wykonawcy wyjasnien
dotyczacych tresei zlozonych ofert oraz ich uzixpehzienia,jei:eii nie naruszy to zasad
uczeiwej konkurencii.

12. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo sprawdzania w toku oceny oferty wiarygodnodci
przedstawionych przez Wykonawce dokumentow.

10
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13. Zamawiajacy odrzuca oferte: w przypadku niespelnienia warunkéw udzialu w
postgpowaniu, w przypadku niezgodnosci oferty z niniejszym zapytaniem, w
przypadku przedstawienia przez Wykonawce informacji nieprawdziwych,

14, Zamawiajgcy zawrze umowe z wybranym Wykonawcg po przekazaniu zawiadomienia

o wyborze Wykonawcy, ale nie pdzZniej niz w terminie zwigzania oferta.

15. Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana uchyli sie od zawarcia umowy,
Zamawiajgcy wybierze kolejng oferte najkorzystniejsza sposrod ztozonych ofert, bez
przeprowadzania ich ponownej oceny.

16. Zamawiajacy zastrzega sobic prawo uniewaznienia postepowania na kazdym etapie
bez ponoszenia konsekwencji i bez podania przyczyny.

e Rozdzial IX
Miejsce oraz termin skladania ofert

Oferte nalezy zlozy¢ za  posrednictwem  poczty  elektroniczne] na  adres
przetargi. pepricisokolka-powiat.pl w terminie do dnia 27.06.2022 r., godz. 15:30 .

: Oferty zlozone po terminie nie bedg rozpatrywane.

r

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo kontaktu z wykonawcami, ktorveh oferty przejda
pozytywnie ocene formalna.

Rozdzial X
Opis kryteriéw, ktérymi Zamawiajacy bedzie si¢ kierowal przy wyborze oferty

Kryterium, ktérym Zamawiajacy bedzie kierowal sie przy wyborze najkorzystniejszej oferty
Jest cena - 100%:

1) oferty w tym kryterium beda oceniane w odniesieniu do najnizszej ceny
przedstawionej przez Wykonawcow,

2) oferta z najnizsza ceng otrzyma maksymalng ilosé punktow,

3) ocena punktowa tego kryterium dokonana zostanie zgodnie z formuta:

P =(Cn/Cob) x 100

gdzie:

P — ilos¢ punktow

Cn — cena najnizsza

Cob — cena oferty badanej

4) Dokonanic oceny ofert nastgpi przez punktowanie w/w kryterium w skali 0 — 100
punktdw. Oferta zostanie oceniona w oparciu o iloraz najkorzystniejszej oferty do
oferty oceniangj i iloczyn wagi procentowej kryterium i maksymalnej mozliwej do
uzyskania liczby punktow tj. 100.

5) Jezeli zamawiajacy nie moze dokonaé¢ wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzgledu na
to, Ze zostaly ztozone oferty o takiej samej cenie, Zamawiajgcy wezwie wykonawcow,
ktorzy zlozyli te oferty, do zlozenia w terminie okreslonym przez Zamawiajgcego
oferty dodatkowej. Wykonawey, skiadajgc oferty dodatkowe, nic mogg zaoferowaé
cen wyzszych niz zaoferowane w ztozonych ofertach.

6) Zamawiajgcy wybierze oferte, ktora otrzyma najwyzsza liczbe punktow.

7) Zamawiajgcy nie przewiduje przeprowadzenia aukcji elektronicznej.

11
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Rozdzial X1
Zawiadomienie 0 wynikach post¢powania

Po wyborze najkorzystniejszej oferty, Zamawiajacy skontaktuje si¢ z wybranym Wykonawea
w celu ustalenia terminu i miejsca podpisania umowy.

Rozdzial X11

& Klauzula informacyjna dotyczaca przetwarzania danych osobowych.

‘Zgodnie zart. 13 ust. 12 rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z
~dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0séb fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia

dyrektywy 95/46/WE (og6lne rozporzadzenie o ochronie danych), - Dz. Urz. UE L 119 z
04.05.2016, str. I, dalej ,,RODO”, informuje, ze:

" 1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest: Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie

w Sokolce, reprezentowane przez Dyrektora Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie w
Sokolee; 16 — 100 Sokétka, ul. Marszalka J. Pilsudskiego 8; www.sokolka-powiat.pl; e-mail:
pepr.sokolka@sokolka-powiat.pl, dalej réwniez jako ,.Administrator”.

.2.Kontakt z Inspektorem Ochrony Danych: iod.r.andrzejewski@szkoleniaprawnicze.com.pl

3 Dane osobowe bedg przetwarzane w celu zwigzanym z niniejszym postepowaniem
prowadzonym w trybie Zapytania ofertowego na wykonanie uslugi $wiadczenia ushug
prawnych (dane dotyczace ushugi itp.), tj. w procedurze wyboru wykonawey (w celu zawarcia
umowy) i dalej w zwigzku z realizowana umowg — na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b i ¢ RODO
zw. z ustawg z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny oraz innymi aktami prawymi.

4. Odbiorcy danych - dane moga zosta¢ powierzone tzw. podmiotom przetwarzajgcym na
podstawie odpowiednich umoéw (chodzi gléwnie o obstuge informatyczng).
5 Dane osobowe beda przechowywane, przez okres wymagany przepisami prawa. Na

potrzeby rachunkowosci oraz ze wzgledéw podatkowych, bedziemy je przetwarzaé tak dhugo
jak bedziemy do tego zobligowani przepisem prawa - obecnie 5 lat liczonych od konca roku
kalendarzowego, w ktorym powstal obowiazek podatkowy. Nadto dane bedziemy
przechowywa¢ przez okres przedawnienia roszczen, zgodnie z obowigzujacymi przepisami
prawa oraz przez okres wymagany naszymi przepisami archiwalnymi.

6! Podanie danych osobowych jest dobrowolne, jednak konieczne w celu udzialu w
postepowaniu, jest warunkiem zawarcia i realizacji umowy. Niepodanie danych uniemozliwi
wzigcie udzialu w postgpowaniu i zawarcie umowy.

78 W odniesieniu do danych osobowych decyzje nie beda podejmowane w sposéb
zautomatyzowany, stosownie do art. 22 RODO.

8. Posiada Pan/Pani prawo:

a. na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana
“‘dotyczacych, w tym prawo do uzyskania kopii danych;

b. na podstawie art. 16 RODO prawo do zadania sprostowania / uzupelnienia danych
osobowych;

c. prawo do usunigcia danych — przysluguje w ramach przeslanek i na warunkach

okreslonych w art. 17 RODO,

4 8 prawo ograniczenia przetwarzania — przystuguje w ramach przestanek i na warunkach

okre$lonych w art. 18 RODO,

12
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- prawo do przenoszenia danych osobowych — przystuguje w ramach przeslanek i na
warunkach okreslonych w art. 20 RODO,
4 prawo wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania — przysluguje w ramach przestanek
i na warunkach okreslonych w art. 21 RODO,
g. prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego (Prezes Urzedu Ochrony Danych
Osobowych).

Informacje dodatkowe z art. 14 RODO -

obowigzek informacyjny wzgledem os6b fizycznych, ktérych dane sg przekazane
zamawiajacemu i ktérych dane posrédnio pozyskal w celu ubiegania sie o udzielenie
zamowienia publicznego w niniejszym postepowaniu.

Zrédlo pozyskania danych oraz kategorie tych danych:

Moze zdarzy¢ sie, ze przetwarzamy Pani/Pana dane pomimo, iz nie uzyskaliémy ich
RKezposrednio od Panstwa wyjasniamy, iz dane te zostaty pozyskane od drugiej strony umowy
(czyli podmiotu, z ktérym Pan/Pani wspolpracuje). ktéra to wskazala Pania/Pana (np. w
umowie) jako osobe uprawniona do reprezentaeji, kontaktu czy realizacji zaméwienia.
Administrator danych moze przetwarzaé nastepujgee kategorie Pani/Pana danych - dane
zwykle takie jak: imie i nazwisko. adres e-mail. numer telefonu. inne podstawowe dane
podane tylko w niezbednym zakresie do zawarcia/realizacji umowy.”

£

.vl'

- Zataczniki:

Ly

1. Zalgeznik nr 1 - Formularz ofertowy

.

AN

3 Centru

g1
)

Limes

L

13




»*




